Regulamin Konkursu Grantowego

|. CEL KONKURSU

1. Celem lokalnego konkursu grantowego (dalej: Konkurs) jest wsparcie i integracja
spotecznosci polsko - ukrainskiej w miescie Zyrardowie.

2. Konkurs realizowany jest przez Zyrardowskg Federacje Organizacji Spotecznych
-DZIALAJ.MY”, zwang dalej Operatorem.

3.Konkurs finansowany jest ze $srodkow Zyrardowskiej Federacji Organizaciji Spotecznych
“DZIALAJ.MY”, w ramach darowizny otrzymanej od spétki POLMOS Zyrarddw, co jest
zgodne z celami statutowymi Federacji

Il. RODZAJE PROJEKTOW SPOLECZNYCH, KTORE MOGA UZYSKAC DOTACJE

1. W ramach Konkursu zostanie przeprowadzony nabér i wybér zgtoszonych przez
organizacje pozarzadowe, grupy nieformalne dziatajgce na terenie miasta Zyrardowa
projektow spotecznych, ktére beda:

a. wynikac ze zdiagnozowanego problemu lub potrzeby spotecznosci lokalnej;

b. skierowane do mieszkancéw miasta Zyrardowa

c. zmierza¢ do zaspokojenia potrzeby czy rozwigzania problemu spotecznosci;

d. wplywac pozytywnie na budowanie wiezi spotecznych i rozwoju poziomu integracji
spotecznej miedzy obywatelami Ukrainy i obywatelami Polski zamieszkujgcymi na terenie
miasta Zyrardowa.

e. wspiera¢ oddolne inicjatywy podejmowane na rzecz dobra wspdélnego

spotecznosci przez lokalne organizacje pozarzgdowe, nieformalne grupy

mieszkahcow i grupy samopomocowe;

f. posiadac potencjat do zapoczatkowania trwatej zmiany w lokalnym $rodowisku.

2. Konkurs na projekty spoteczne zaktada przeprowadzenie zaplanowanych w czasie
dziatah obejmujgcych min. 3 rozne wydarzenia lub cykl min. 3 dziatan tego samego typu
zmierzajacych do osiggniecia wskazanego celu, opierajgcych sie o zdefiniowane lokalne
potrzeby w dowolnej sferze pozytku publicznego.

3. Wszystkie dziatania muszg by¢ realizowane na rzecz mieszkancow miasta Zyrardowa.

lll. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UCZESTNICTWA W KONKURSIE

1. Na potrzeby realizacji Konkursu rozroznia sie pojecia:

a. Wnioskodawca - organizacja pozarzagdowa i podmioty zgodne z pkt 2a. ponizej/
Organizacja wspierajgca sktadajgca wniosek w imieniu grupy nieformalnej/ grupy
samopomocoweyj;

b. Organizacja wspierajgca - organizacja pozarzgdowa posredniczgca w ztozeniu
wniosku, wystepujgca w imieniu grupy nieformalnej/grupy samopomocowej,
wspierajgca grupe w realizacji dziatania;

c. Realizator — organizacja pozarzgdowa i podmiot zg. z pkt 2a ponizej/lub grupa
nieformalna/grupa samopomocowa, realizujgca inicjatywe spoteczna.

2. Podmiotami uprawnionymi do ztozenia oferty sg:

a. Organizacje pozarzagdowe oraz podmioty wymienione w art. 3. ust. 3, w zakresie
okreslonym w art. 4 ust. 1 pkt 1-32a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie, majgce siedzibe lub/i dziatajgce na terenie miasta Zyrardowa.

Z ubiegania sie o dotacje w tym trybie wylgczone sg oddziaty terenowe
organizacji nieposiadajgce osobowosci prawnej;



b. Nieformalne grupy mieszkancow miasta Zyrardowa - grupy sktadajgce sie z nie mniej niz
trzech

petnoletnich 0so6b fizycznych, wspdlnie realizujgce lub chcgce realizowaé dziatania

w sferze pozytku publicznego, a nie posiadajgce osobowosci prawnej. Grupa taka
powinna ubiegac¢ sie o wsparcie realizacji inicjatywy spotecznej mieszczgcej sie w
przynajmniej jednej ze sfer dziatalnosci pozytku publicznego za posrednictwem

lokalnej organizacji pozarzadowej jako Organizacji wspierajgcej — podmiotu majgcego
siedzibe lub/i dziatajgcego na terenie miasta Zyrardowa;

3. Organizacja wspierajgca jest to organizacja pozarzgdowa lub podmiot wymieniony

w art. 3 ust. 3, w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 1 pkt 1-32a ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, ktéra moze ubiegac o przyznanie dotac;ji

na realizacje projektu spotecznego w imieniu grupy nieformalnej/samopomocowe;j,
bedacej faktycznym autorem i realizatorem projektu. Dzieki zaangazowaniu organizaciji
pozarzgdowej, konkretna grupa nieformalna/grupa samopomocowa bedzie miata
mozliwosc¢ realizacji lokalnego przedsiewziecia, korzystajgc z doswiadczenia

oraz osobowosci prawnej Organizacji wspierajgce;.

4. W przypadku sktadania wniosku za posrednictwem Organizacji wspierajgcej, grupa
nieformalna/ samopomocowa jest realizatorem, a Organizacja wspierajgca

jest wnioskodawcg sktadajgcym wniosek w imieniu i na rzecz grupy nieformalnej/
samopomocowe.

5. Grupy nieformalnej i samopomocowej nie mogg tworzy¢ cztonkowie/cztonkinie organow
statutowych Organizacji wspierajacej, ani osoby bezposrednio z nimi zwigzane,

tzn. osoby pozostajgce w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej

do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. W sktad grupy nieformalnej/samopomocowej moze wchodzi¢ mtodziez powyzej 13. roku
zycia, ktéra posiada zgode rodzicow lub prawnych opiekundéw do realizacji inicjatyw
spotecznych.

7. Organizacja wspierajgca musi spetniac tgcznie nastepujgce warunki:

a. posiadacé siedzibe lub/i prowadzi¢ dziatalno$é na terenie miasta Zyrardowa

b. prowadzi¢ dziatalno$¢ w sferze dziatalnosci pozytku publicznego, ktorej inicjatywa
dotyczy lub realizowa¢ zadania polegajgce na dziatalnosci na rzecz organizacji
pozarzgdowych oraz podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy, w zakresie
okreslonym w art. 4 ust. 1 pkt 1-32a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.

8. Whniosek ztozony przez Organizacje wspierajgcg moze dotyczy¢ wytgcznie realizacji
okreslonego lokalnego przedsiewziecia przez konkretng (mozliwg do zidentyfikowania
na etapie sktadania wniosku) grupe nieformalna/samopomocowg. Potrzeba realizacji
tego przedsiewziecia powinna zosta¢ wskazana przez grupe
nieformalng/samopomocows.

9. Organizacja wspierajgca jest (w przypadku otrzymania dofinansowania przez grupe
nieformalng/samopomocowg) strong umowy o dofinansowanie inicjatywy spoteczne;.

10. Organizacja wspierajgca ponosi koszty zakupu towarow i ustug zwigzane z realizacjg
lokalnego przedsiewziecia przez grupe nieformalng/samopomocowa. Organizacja
wspierajgca nie przekazuje srodkow grupie nieformalnej/samopomocowej. Kazdy dowod
ksiegowy dokumentujgcy zakup towaru lub ustugi zwigzanej z realizacjg lokalnego
przedsiewziecia musi by¢ wystawiony na Organizacje wspierajgca.

11. Projekt realizowany przez grupe nieformalng/samopomocowa nie moze obejmowac



dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem Organizacji wspierajgce;j.

IV.CZAS REALIZACJI PROJEKTOW SPOLECZNYCH
Dziatania w ramach projektow spotecznych moga by¢ realizowane w okresie
od 25 marca 2024 r. do 30 czerwca 2024 r.

V. SRODKI FINANSOWE NA REALIZACJE PROJEKTOW SPOLECZNYCH

V.1. Wysokos¢ i warunki wykorzystania srodkéw finansowych

1. Kwota dofinansowania, jakie mozna uzyska¢ w ramach konkursu wynosi od 5 000 zt do
20 000 zt.

2. Dofinansowanie polegac bedzie na przekazaniu dotacji na konto bankowe organizacji
pozarzgdowych, a w przypadku grup nieformalnych/samopomocowych sktadajgcych
wniosek poprzez Organizacje wspierajgcg, na konto Organizacji wspierajgce;j.

3. Srodki finansowe mogg byé wykorzystane wytgcznie w celu realizaciji projektu
spotecznego skierowanego do mieszkancow miasta Zyrardowa.

4. Wszystkie srodki finansowe muszg zosta¢ wykorzystane w okresie realizacji inicjatywy
spotecznej. Nie ma mozliwosci ponoszenia wydatkow przed datg rozpoczecia

oraz po dacie zakonczenia inicjatywy (dotyczy rowniez naleznosci publicznoprawnych,
w tym podatkow i sktadek ZUS).

5. Srodki finansowe przyznane w ramach dofinansowania nie moga by¢ przeznaczone na
finansowanie dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez organizacje pozarzadowe

i podmioty, o ktérych mowa w art. 3. ust. 3, w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 1 pkt 1-32a
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

6. Wydatki ponoszone w ramach realizowanej inicjatywy nie mogg stuzy¢ finansowaniu
celéw prywatnych, w szczegdlnosci dziatalnosci gospodarczej. W zwigzku z powyzszym,
w ramach realizacji inicjatywy niedopuszczalne jest nabywanie jakichkolwiek towarow,
ustug, dobr niematerialnych i prawnych oraz rzeczy ruchomych i nieruchomosci

od podmiotéw, z ktérymi Realizator (dot. cztonkéw grupy nieformalnej/samopomocowej
oraz cztonkéw organow statutowych Realizatora) posiada powigzania kapitatowe

i/lub osobiste (rodzinne).

V.2. Udziat Srodkéw wilasnych

1. Nie ma obowigzku wnoszenia wktadu wtasnego przez Realizatoréw.

2. Jezeli projekt przewiduje wktad wtasny to wysokos$cig projektu jest fgczna wartosé
dofinansowania i srodkéw wtasnych Realizatora.

3. Wkiad wtasny mogg stanowi¢ srodki finansowe i niefinansowe.

4. Wktad wiasny w formie niefinansowej moze mie¢ charakter wktadu osobowego
(wolontariat - nieodptatna dobrowolna praca) bgdz rzeczowego, niepowodujgcego
powstania faktycznego wydatku pienieznego.

V.3.Koszty kwalifikowalne

1. Wydatki bedg uznane za kwalifikowalne tylko wtedy gdy:

a. sg bezposrednio zwigzane z realizowanym projektem spotecznym i niezbedne

do jego realizaciji;

b. sg racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

C. sg 0szacowane wytgcznie w odniesieniu do zakresu dziatan realizowanych

w ramach projektu spotecznego;

d. zostang przewidziane w budzecie inicjatywy spotecznej;

e. zostang poniesione oraz optacone w czasie realizacji projektu spotecznego;

f. zostang udokumentowane w sposob umozliwiajgcy ocene realizacji projektu



spotecznego pod wzgledem rzeczowym i finansowym;

g. sg identyfikowalne i weryfikowalne, a zwlaszcza zarejestrowane w zapisach
Whioskodawcy projektu spotecznego i zgodne z zasadami rachunkowo$ci;

h. spetniajg wymogi majgcego do nich zastosowanie prawa podatkowego i prawa
ubezpieczenh spotecznych.

2. Niedozwolone jest jakiekolwiek podwajne finansowanie wydatku, czyli zrefundowanie
catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa razy, a w szczegoélnosci ze srodkow
publicznych, zaréwno krajowych jak i wspélnotowych oraz ze srodkéw zagranicznych.
3. Koszty kwalifikowalne dzielg sie na dwie kategorie:

a. koszty wynikajgce ze specyfiki inicjatywy (koszty bezposrednie);

b. koszty administrowania inicjatywa (koszty posrednie).

4. W ramach kosztéw bezposrednich kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z zaplanowanymi
dziataniami, na przykfad:

a. koszty osobowe: wynagrodzenia os6b merytorycznie zaangazowanych

w realizacje dziatan np. ekspert, trener;

b. zakup materiatow niezbednych do realizacji dziatania, w tym artykutow

plastycznych i innych, niezbednych np. do zaje¢ i warsztatow;

c. koszt wynajmu sal, sprzetu, nagtoénienia;

d. koszty ubezpieczenia os6b uczestniczgcych w inicjatywie spotecznej

i wolontariuszy;

e. koszty transportu, noclegéw i wyzywienia 0osob uczestniczacych;

f. zakup sprzetu i wyposazenia, jezeli jest to merytorycznie uzasadnione, ale koszty
zakupu nie moga przekraczac tgcznej kwoty 25% wartosci dotacji PLN.

5. W ramach omawianej kategorii kosztéw mozliwe jest takze sfinansowanie nagrod

dla uczestnikéw, o ile spetnione zostang nastepujgce warunki spetnione tgcznie:

a. wartosc¢ jednostkowa nagrody dla jednej osoby nie moze przekracza¢ 100 zt;

6. W ramach kosztow administracyjnych (koszty posrednie) kwalifikowalne sg wydatki
zwigzane z obstugg realizacji inicjatywy. Mozliwe jest tu ponoszenie wydatkow
zwigzanych z koordynacja, ksiegowoscig, zakupem materiatdow biurowych, optatami

za telefon, optatami pocztowymi, kosztami utrzymania pomieszczen itp. Koszty te muszg
spetnia¢ ogdlne, wymienione powyzej warunki kwalifikowalnosci. Koszty posrednie
pokrywane z dofinansowania nie mogg przekroczy¢ 15% kwoty dofinansowania.

7. Koszty rozliczania inicjatywy (obstuga ksiegowa) nalezy uwzgledni¢ w kategorii kosztéw
administracyjnych (posrednich). W przypadku grup nieformalnych/samopomocowych
sktadajgcych wniosek poprzez Organizacje wspierajgca, koszty te pokrywane w ramach
dofinansowania, nie mogg przekroczy¢ 10% wartosci dofinansowania.

8. Wszystkie koszty, jakie zostaty wskazane w kosztorysie stanowigcym zatgcznik do umowy
sg kosztami brutto.

V.4.Koszty niekwalifikowane

1. Do wydatkow, ktére nie moga by¢ finansowane, nalezg wydatki nie odnoszgce

sie jednoznacznie do projektéw spotecznych, w tym m. in.:

a. poniesione po lub przed terminem realizacji projektu;

b. podatek od towardéw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177,

poz. 1054 z p6zn. zm.);

c. zakup srodkow trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29

wrzes$nia 1994 r. o rachunkowos$ci Dz. U. z 2013 r. poz. 330) oraz art. 16a ust. 1 w

zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym



od os6b prawnych Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 z pézn. zm.);

d. nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujacych sie realizacjg inicjatywy;

e. koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztéw przelewdw);

f. zakup napojéw alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 UoDPPioW
oraz art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu

w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi);

g. podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,
skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy
oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;

h. koszty wyjazdéw stuzbowych os6b zaangazowanych w realizacje inicjatywy

na podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady

i sposdb odbywania i rozliczania podrézy stuzbowych.

2. Niekwalifikowalne sg takze:

a. koszty rozliczane na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez
Organizacje wspierajgca, z wyjatkiem prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej
inicjatywy;

b. koszty rozliczane na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez podmiot,
z ktérym Realizator posiada powigzania kapitatowe i/lub osobiste (rodzinne);

c. wydatki zwigzane z realizacjg celdw religijnych oraz uprawiania kultu religijnego;
d. wydatki zwigzane z realizacjg cel6w politycznych;

e. wydatki zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez Realizatora

VI. PROCEDURA WYLONIENIA REALIZATOROW INICJATYW SPOLECZNYCH

VI.1. Ogtoszenie konkursu

1. Ogtoszenie o naborze wnioskéw zostanie opublikowane na stronie internetowej
www.dzialajmy.org.pl

2. Whnioski nalezy sktada¢ jedynie w wers;ji elektronicznej na adres e-mail
wnioski@dzialajmy.org.pl jako zatgcznik.

V1.2. Ztozenie wniosku

1. Termin skfadania wnioskow: od dnia ogtoszenia Konkursu do 19 lutego 2024 r.

do godziny 23:59.

2. Kazdy z Realizatoréw moze ztozy¢ jeden wniosek w ramach ogtoszonego Konkursu

z zastrzezeniem pkt 3. ponize;.

3. Organizacja wspierajgca moze wspierac Kilku realizatorow- grup nieformalnych,
skfadajgca wniosek w jej imieniu, moze réwniez ztozy¢ wniosek samodzielnie - na projekt
spoteczny wtasnego autorstwa.

4. Prawidtowe ztozenie wniosku polega na jego wypetnieniu w jezyku polskim i ztozeniu w
formie zatgcznika do wiadomosci za posrednictwem poczty elektronicznej
wnioski@dzialajmy.org.pl

5. Jednym z kryteriow formalnych, jest wypetnienie i wystanie za pomoca e-maila
wnioskow elektronicznej wersji wniosku w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze
wnioskéw w ramach Konkursu.

VI.3. Podpisy pod wnioskiem

1. Ztozenie wniosku nie wymaga jego podpisania. Na etapie wypetniania wniosku, nalezy
komputerowo wpisa¢ imiona i nazwiska oséb, ktére sg uprawnione do reprezentowania
Whnioskodawcy.
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2. Wniosek stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy o dofinansowanie projektu spotecznego.

VII. CO JEST OCENIANE WE WNIOSKACH? - KRYTERIA WYBORU

VII.1. Ocena formalna

1. Ocena formalna polega na weryfikacji nastepujgcych kryteriow:

a. Wnioskodawca/Realizator jest uprawniony do udziatu w Konkursie;

b. Realizator wskazat Organizacje wspierajgca (w przypadku grup nieformalnych i grup
samopomocowych);

¢. Wnioskodawca ztozyt wniosek w terminie i formie okreslonej w Regulaminie

i Ogtoszeniu konkursowym;

d. O wynikach oceny formalnej wnioskodawcy zostang poinformowani drogg

mailowg do dnia 23.02.2024 .

VII.2. Ocena ekspercka i prezentacje projektow
. Wraz z informacjg o wynikach oceny formalnej wnioskodawcy otrzymajg zaproszenie do
udziatu w spotkaniu podczas ktdérego nastgpi prezentacja projektow, ocena ekspercka.
. Prezentacja wnioskéw odbedzie sie 28.02.2024 r. o godz. 17.00, polegac bedzie na:
a. Przedstawieniu przez wnioskodawcéw projektow przed komisjg eksperckg i innymi
whnioskodawcami. (max. 10 minut)
b. Udzieleniu odpowiedzi na pytania komisji eksperckiej.

3. Ocena ekspercka odbedzie sie po etapie prezentacji wnioskéw, obejmuje kryteria
merytoryczne i strategiczne i polega na przyznaniu ocenianemu wnioskowi punktéw,
przypisanych do kazdego z nich:

a. Trafnosé/adekwatnosé projektu w odniesieniu do celu gtdwnego programu:
,Wsparcie i integracja spotecznosci polsko - ukrainskiej w miescie Zyrardéw.” (0-10 pkt);
b. Jakos¢ zaplanowanych dziatan (0-10 pkt);

c. Wplyw dziatan na spoteczno$c¢ lokalng (0-10 pkt);

d. Mozliwo$¢ realizaciji inicjatywy przez Wnioskodawce (0-10 pkt);

e. Zasadnos¢ planowanych kosztéw w stosunku do celu Programu, rezultatow

i zakresu dziatan (0-10 pkt).

4. W ramach oceny eksperckiej wniosek moze otrzymac¢ maksymalnie 50 pkt.

VIII. PROCEDURA OCENY WNIOSKOW | PRZYZNAWANIA DOTACJI

1. Celem przeprowadzenia procesu oceny wnioskow w sposéb rzetelny i obiektywny,
zostanie powotana Komisja Konkursowa sktadajgca sie z przedstawicieli Operatora, miasta
Zyrardowa oraz POLMOS Zyrardéw spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig .

2. Etapy oceny wnioskow:

a. | etap - ocena formalna:

i. Wnioski, ktore spetnig wymagania formalne, po prezentacji przed komisjg

eksperckg zostang przekazane do oceny eksperckiej.

ii. W przypadku ztozenia przez uprawnione podmioty wiekszej liczby wnioskéw niz
dopuszczona Regulaminem, ocenie formalnej i merytorycznej podlega¢ bedg te wnioski,
ktore wczesniej zostaty zapisane w systemie (decyduje data i godzina wystania
whniosku).

iii. W przypadku btedéw formalnych mozliwych do uzupetnienia/poprawy Operator
skontaktuje sie z Wnioskodawca/Realizatorem wyznaczajgc odpowiedni termin na do
dokonania poprawy/uzupetnienia. Wnioskodawca/Realizator moze tylko raz skorzysta¢ z
mozliwosci uzupetnienia/poprawy wniosku.

b. Il etap — prezentacja projektéw i ocena ekspercka:

i. Kazdy wniosek spetniajgcy wymagania formalne bedzie oceniany przez

ekspertow wchodzgcych w sktad komisji konkursowej wg kryteribw oceny



opisanych w Rozdziale VII, a liczba przyznanych punktow bedzie srednig

ocen dwoch ekspertow.

ii. Eksperci mogg zakwestionowaé wysokos¢ zaplanowanych wydatkow — tym samym moga
rekomendowac¢ Komisji Konkursowej przyznanie dofinansowania w niepetnej kwocie.

iii. Ocena ekspercka zostanie zakoriczona posiedzeniem Komisji Konkursowej

celem ostatecznej akceptacji listy rankingowe;.



5. Po ocenie merytorycznej, Komisja Konkursowa utworzy liste projektéw, ktore

otrzymajag dofinansowanie.

6. W wyniku oceny wniosku kwota dotacji moze ulec zmniejszeniu. W przypadku przyznania
Whnioskodawcy dotacji nizszej niz wnioskowana konieczna bedzie aktualizacja wniosku.
Podczas aktualizacji wniosku nie jest dopuszczalne wprowadzenie do zestawienia

kosztow innych pozycji niz wskazane w ztozonym wniosku.

7. Petna lista projektow dofinansowanych zostanie opublikowana na stronie
www.dzialajmy.org.pl do dnia 3 marca 2024 r.:

8. Nie ma mozliwosci odwotania od ocen merytorycznych, na podstawie ktérych
sporzadzona zostaje lista inicjatyw spotecznych przeznaczonych do dofinansowania.

9. Po ogtoszeniu listy rankingowej Operator kontaktuje sie z Wnioskodawcami/Realizatorami
w celu ewentualnej aktualizacji wniosku o dofinansowanie (wytgcznie w czesci dotyczgcej
budzetu) zgodnie z sugestiami Komisji Konkursowej oraz uzupetnienia wniosku o dodatkowe
dokumenty. Informacja ta przekazywana jest za posrednictwem poczty elektronicznej, przy
uzyciu adresu e-mailowego podanego we wniosku o dofinansowanie. Po uzgodnieniach
Whioskodawca/Realizator przesyta zaktualizowang wersje wniosku o dofinansowanie,

ktora stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Nieztozenie zgdanych zatgcznikéw

w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z ubiegania sie

o dofinansowanie realizacji inicjatywy spotecznej.

10. Przyznana kwota dofinansowania jest kwotg ostateczng (Wnioskodawca/Realizator
moze jedynie zmniejszy¢ kwote przed podpisaniem umowy o dofinansowanie).

11. Operatorzy majg mozliwos¢ dofinansowania swojego projektu z listy

rankingowej, w przypadku uwolnienia srodkéw wynikajgcego z:

a. rezygnacji z realizacji dziatan przez organizacje lub grupe, ktorej projekt

otrzymat dofinansowanie;

b. rezygnacji z czesci dofinansowania przez organizacje lub grupe, ktorej projekt

otrzymat dofinansowanie;

c. oszczednosci z pozostatych dziatanh realizowanych przez Operatora.

IX. ZAWARCIE UMOWY | PRZEKAZANIE SRODKOW | REALIZACJA DZIALAN

IX.1. Zawarcie umowy

1. Operator przesyta drogg elektroniczng do Wnioskodawcy/Realizatora umowe.

2. W przypadku wniosku ztozonego przez organizacje pozarzgdowg umowa podpisywana
jest przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w sprawach majgtkowych
zgodnie ze sposobem reprezentaciji okreslonym w statucie lub innym dokumencie
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regulujgcym kwestie reprezentacji. Umowy bedg sporzgdzone w dwdch egzemplarzach.
3. W przypadku wniosku ztozonego przez grupe nieformalna/samopomocowg

za posrednictwem Organizacji wspierajgcej, umowa jest trjstronna i podpisywana jest
przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczeh woli w sprawach majgtkowych

ze strony Organizacji wspierajgcej oraz cztonkéw grupy nieformalnej/samopomocowe;.
Umowy bedg sporzadzone w trzech egzemplarzach.

4. Umowa powinna by¢ podpisana w sposob czytelny lub z pieczatkg imienna.

5. Umowa zostaje podpisana przez uprawnionych przedstawicieli Operatora. Komplet
dokumentéw (tzn. egzemplarz umowy wraz zatgcznikami) zostanie przekazany
Whioskodawcy/Realizatorowi.

6. Umowa moze nie zosta¢ podpisana z Wnioskodawca/Realizatorem jezeli:

a. zostata wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej

w nadmiernej wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie;

b. zostato wydane orzeczenie sgdu administracyjnego utrzymujgce zaskarzong

decyzje administracyjng;

c. podane we wniosku dane i ztozone oswiadczenia okazg sie niezgodne ze stanem
faktycznym;

d. Wnioskodawca/Realizator zrezygnuje z podpisania umowy;

e. zaistniejg inne przestanki majgce wptyw na mozliwos¢ prawidtowej realizacji

projektu przez Wnioskodawce/Realizatora.

7. Upublicznienie listy rankingowej oznacza, ze do ztozonych ofert, umowy i pozostatych
dokumentdéw projektowych, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r., nr 112, poz. 1198 ze zm.),

z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tejze ustawy, w szczegdlnosci ochrony danych
osobowych.

IX.2. Przekazanie srodkéw

1. Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje w terminie okreslonym w umowie. Nie ma obowigzku posiadania
wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do obstugi srodkéw pochodzgcych
Z dotacji.

2. W trakcie realizacji zadania dopuszczalne bedzie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy
poszczegoblnymi kosztami okreslonymi w ofercie w zestawieniu kosztéw realizacji zadania
w limitach okreslonych w Rozdziale X. ust. 3.pkt 2.a-b Regulaminu.

X. REALIZACJA PROJEKTOW SPOLECZNYCH

X.1. Przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw oraz Realizatoréw inicjatyw
spotecznych

1. Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicjg zawartg w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych) oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych
na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesytanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

2. Przetwarzanie danych jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy:



a. osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celow;

b. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba,

ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane

dotyczg, przed zawarciem umowy;

C. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego

na administratorze;

d. przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej

dane dotyczg, lub innej osoby fizycznej;

e. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej

administratorowi;

f. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia,

Z wyjatkiem sytuaciji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majag
interesy lub podstawowe prawa i wolnoéci osoby, ktérej dane dotycza,

wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktérej dane
dotycza, jest dzieckiem.

3. Przestanki te majg charakter generalny, odnoszg sie do wszelkich form przetwarzania
danych, w tym zar6éwno do przetwarzania "na wtasne potrzeby" administratora, jak i "na
zewnatrz", a takze dotyczg wszystkich danych osobowych. Pierwszg z przestanek
przetwarzania danych osobowych jest zgoda osoby, ktérej dane dotyczg. Wyrazenie
takiej zgody jest dobrowolne i ma charakter oswiadczenia woli, musi by¢ jednoznaczne
i wyrazne. Moze mie¢ ono charakter samodzielny, moze tez byé elementem innej
czynnosci, np. umowy. Jezeli osoba, ktorej dane dotycza, wyrazi zgode w pisemnym
oswiadczeniu, ktére dotyczy takze innych kwestii, zapytanie o zgode musi zostac
przedstawione w sposob pozwalajgcy wyraznie odroznié je od pozostatych kwestii,

w zrozumiatej i fatwo dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem. Osoba, ktérej dane
dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wycofa¢ zgode. Wycofanie zgody nie wptywa
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdérego dokonano na podstawie zgody przed

jej wycofaniem. Osoba, ktérej dane dotyczg, jest o tym informowana, zanim wyrazi
zgode. Wycofanie zgody musi by¢ réwnie tatwe jak jej wyrazenie. Zgoda moze
upowazniac tylko jeden podmiot do przetwarzania jego danych osobowych, moze tez
odnosic sie do dalszych dysponentéw danych osobowych. Osoba wyrazajgca zgode
dalszym administratorom musi wskazac¢ to w swoim oswiadczeniu, a takze okresli¢ cel,
dla ktérego dane te mogg by¢ udostepniane.

4. W przypadku przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu oraz osob
zaangazowanych w realizacje projektu, Wnioskodawca/Realizator zobowigzany jest
posiada¢ zgode tych osdb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostepnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach
realizowanego projektu oraz przeprowadzanych na zlecenie Operatora ewaluacji. Wazne
jest tez, aby osoba skfadajgca oswiadczenie co do przetwarzania jej danych osobowych
miata petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych. A zatem, w przypadku przetwarzanie
danych osobowych matoletnich czy ubezwtasnowolnionych czesciowo niezbedna jest
zgoda przedstawiciela ustawowego, wyrazona najpozniej w chwili sktadania
o$wiadczenia.



5. W szczegéblnych przypadkach (np. kiedy charakter swiadczonej ustugi uzasadnia potrzebe
zachowania anonimowosci uczestnika) Operator moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od
tego zobowigzania.

X.2. Promocja projektow spotecznych

1. Wszelkie materiaty wytworzone w wyniku realizaciji inicjatywy (w szczegolnosci:
publikacije, ulotki, materiaty informacyjne) powinny by¢ w widocznym miejscu opatrzone
nadrukiem ,Zadanie realizowane w ramach Lokalnego Funduszu Grantowego”

2. Na materiatach powinno réwniez zosta¢ umieszczone logo Operatora Konkursu.

3. Niestosowanie sie do obowigzkow informacyjnych w odniesieniu do wytworzonych
materiatdw moze skutkowa¢ uznaniem wydatkow zwigzanych z wytworzeniem tych
materiatéw za niekwalifikowane.

X.3. Dopuszczalnos¢ zwiekszenia w kategoriach kosztow

1. Realizator powinien dokonywac¢ wydatkéw zgodnie z umowg i budzetem zawartym
we wniosku o dofinansowanie stanowigcym zatgcznik do umowy.

2. W toku realizaciji projektu dopuszcza sie bez koniecznosci powiadamiania Operatora
— wprowadzenie nastepujgcych zmian w budzecie:

a. dopuszczalne jest przesuniecie Srodkow pomiedzy kategoriami kosztéw
bezposrednich i posrednich do wysokosci 10% danej kategorii, 0 ile przesuniecie

to nie wptynie na przekroczenie limitéw okreslonych w Rozdziale V ust. 3. pkt 6-7
Regulaminu.

b. dopuszczalne sg przesuniecia pomiedzy poszczegoinymi wydatkami wewnatrz
danej kategorii do wysokosci 25% danych wydatkéw (limit 25% dotyczy zaréwno
wydatku z ktérego srodki sg przesuwane jak i wydatku do ktérego srodki

sg przesuwane).

3. Zmiany wykraczajgce ponad wskazany limit dokonywane mogg by¢ wytgcznie za zgodg
Operatora, po uprzednim aneksowaniu umowy.

X.4. Zasady dokumentacji realizowanych projektéw

1. Realizatorzy zobowigzani sg do dokumentowania prawidtowosci realizacji projektéw
spotecznych i wydatkowania otrzymanej dotacji poprzez:

a. dokumentacje zdjeciowg i/lub filmowg realizowanych dziatan (5 zdje¢ z kazdego
wydarzenia/ dziatania oraz 5 zdje¢ podsumowujgcych projekt). Realizator
powinien posiada¢ zgode autora zdjec/filmu na ich publikacje oraz zgode oso6b
fotografowanych/ filmowanych na wykorzystanie wizerunku;

b. dokumentacje potwierdzajgcg zaangazowanie osobowe uczestnikéw i personelu
w realizacje inicjatywy np.:

i. listy obecnosci na szkoleniach, spotkaniach informacyjnych itp.

(z podaniem miejsca i czasu szkolenia/spotkania, imion i nazwisk

uczestnikow wraz z ich podpisami oraz tel. kontaktowym lub adresem

e-mail);

ii. dzienniki zaje¢ uzupetnione i podpisane przez osoby prowadzace zajecia;

iii. karty czasu pracy;

iv. porozumienia i oSwiadczenia wolontariackie (zawarte w okresie realizaciji
projektu z wyszczegodlnieniem realizowanych zadan oraz podaniem

szacunkowej wartosci wykonanych prac);

V. umowy personelu projektu (umowy o prace, umowy cywilnoprawne itp.).



c. dokumentacje ksiegowg — prowadzong zgodnie z przepisami o rachunkowosci
i prawem powszechnie obowigzujgcym oraz opisang w sposob umozliwiajgcy
identyfikacje zrodta i wysokosci finansowania poszczegoélnych wydatkow;

d. inng dokumentacje, niezbedng dla udokumentowania dziatan i osiggnietych
rezultatéw (np. kopie artykutow prasowych, wydruki ze stron internetowych,
korespondencja, egzemplarze materiatdw promocyjnych.

X.5. Zasady zmiany tresci umowy

1. Zmiany umowy, w tym zmiany wniosku o dofinansowanie poza zmianami wymienionymi
w Rozdziale X. ust. 3. pkt 2.a-b Regulaminu wymagajg aneksu do umowy.

2. Proponowane przez Realizatora zmiany wymagajgce formy aneksu, nalezy zgtosic¢
do Operatora — nie pozniej niz 5 dni przed koncem realizacji projektu i ich akceptacii.
Pismo z podpisami oséb uprawnionych do reprezentowania Realizatora w tej sprawie
nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres wnioski@dzialajmy.org.pl

3. W pismie nalezy opisa¢ proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem. W odpowiedzi
na pismo — Operator skontaktuje sie drogg mailowg z Realizatorem i poinformuje

go o swoim stanowisku w stosunku do proponowanych zmian. W przypadku
zaakceptowania proponowanych zmian Operator sporzadzi aneks do umowy.

Xl. ROZLICZENIE INICJATYW

XI.1. Monitoring

1. Realizacja projektéw spotecznych, jak i wydatkowanie srodkéw w ramach przyznanego
dofinansowania podlega kontroli i monitoringowi ze strony Operatora. Realizator
zobowigzany jest do udostepnienia wszelkich danych, dokumentow i udzielenia
informacji zwigzanych z realizacjq inicjatywy przedstawicielom Operatora

oraz uprawnionym podmiotom zgodnie z prawem powszechnie obowigzujgcym.
X1.2. Sprawozdawczosé

1. Sprawozdanie z realizacji inicjatywy spotecznej wraz ze wskazanym przez Koordynatora
regionalnego wyborem dokumentéw, potwierdzajgce prawidtowo$¢ jego realizacii,

nalezy ztozy¢ do Operatora w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
realizacji projektu wskazanego w umowie, ale nie pozniej niz do 14 czerwca 2024 r.

2. Sprawozdanie obejmujgce czes¢ merytoryczng oraz finansowag Wnioskodawca/Realizator
przekazuje Operatorowi za posrednictwem maila (0 zachowaniu terminu decyduje data
wystania maila) na adres wnioski@dzialajmy.org.pl

3. Dokumenty finansowe potwierdzajgce wydatkowanie srodkéw z dotacji, a takze inne
dokumenty potwierdzajgce prawidtowos¢ realizacji projektu spotecznego - wskazane
przez Koordynatora Lokalnego Funduszu Grantowego - nalezy przekaza¢ Operatorowi w
formie papierowej (kopie potwierdzone za zgodnos¢) i/lub elektronicznej (nagrane na ptyte
CD) osobiscie.

4. Sprawozdanie z realizacji projektu spotecznego musi zawiera¢ minimum 5 zdjec
dokumentujagcych kazde wydarzenie/dziatanie oraz dodatkowo 5 zdje¢

podsumowujgcych projekt wykonanych wedtug wytycznych.

5. W przypadku watpliwosci lub stwierdzenia brakéw i btedéw w sprawozdaniu Operator
bedzie wzywat do ztozenia stosownych wyjasnien, uzupetnien lub naniesienia korekt
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w nieprzekraczalnym 7-dniowym terminie.

6. Brak rozliczenia dofinansowania w wyznaczonym terminie, a takze nieprawidtowosci
w realizacji projektow i wydatkowaniu srodkow skutkowa¢ bedg brakiem mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie w kolejnych konkursach grantowych.

7. Wydatkowanie srodkéw w sposob sprzeczny z umowg o dofinansowanie i przepisami
prawa a takze w nadmiernych kwotach wigzac¢ sie bedzie z koniecznoscig zwrotu catosci
lub czesci przekazanych srodkow.

XIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

XIl.1. Wsparcie merytoryczne

1. Operator zapewnia wsparcie dla Wnioskodawcow/Realizatorow w postaci wsparcia przy
realizacji projektow spotecznych przez Koordynatora Zyrardowskiej Federacji Organizaciji
Spotecznych “DZIALAJ.MY”

XIl.2. Dodatkowe informacje na temat konkursu

1. Dodatkowe informacje na temat Konkursu mozna uzyskac:

a. telefonicznie pod nr telefonu 665 633 945

b. mailowo pod adresem: wnioski@dzialajmy.org.pl

C. na stronie internetowej www.http://dzialajmy.org.pl, ktéra zawiera m.in.:

i. materiaty do pobrania, takie jak Regulamin Konkursu, wzory formularzy

wnioskéw o dofinansowanie, karte oceny merytorycznej ;
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