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OGŁOSZENIE O NABORZE 

Specjalista ds. wsparcia organizacji (Inkubator działalności społecznej)​
 Projekt: „Moc Współpracy. Profesjonalna federacja NGO dla rozwoju lokalnych 
społeczności” 

Żyrardowska Federacja Organizacji Społecznych „DZIAŁAJ.MY” poszukuje osoby do 
współpracy na stanowisko Specjalisty ds. wsparcia organizacji, odpowiedzialnej za 
prowadzenie Inkubatora działalności społecznej wspierającego lokalne NGO. 

●​ Forma zatrudnienia: umowa o pracę (1/4 etatu) lub umowa zlecenie (do 10 godzin 
tygodniowo) 

●​ Okres zatrudnienia: wrzesień – listopad 2025, z możliwością przedłużenia 
●​ Miejsce pracy: praca hybrydowa lub zdalna z możliwością spotkań w siedzibie 

Federacji (Żyrardów) 

ZAKRES OBOWIĄZKÓW: 

●​ diagnozowanie indywidualnych potrzeb rozwojowych organizacji członkowskich i 
niezrzeszonych, 

●​ planowanie ścieżek wsparcia organizacji w obszarach: prawo, księgowość, 
fundraising, IT, promocja, 

●​ koordynacja doradztwa eksperckiego realizowanego przez zewnętrznych 
specjalistów, 

●​ prowadzenie dokumentacji wsparcia i monitorowanie efektów doradztwa, 
●​ organizacja spotkań indywidualnych i grupowych, 
●​ bieżący kontakt z przedstawicielami NGO i ekspertami zaangażowanymi w projekt. 

WYMAGANIA: 

●​ doświadczenie w pracy z organizacjami pozarządowymi, szczególnie w obszarze 
doradztwa, animacji lub wsparcia rozwojowego, 

●​ znajomość specyfiki funkcjonowania NGO (obszary: statut, księgowość, dotacje, 
fundraising, promocja), 

●​ umiejętność planowania działań rozwojowych i indywidualnego podejścia do 
organizacji, 

●​ dobra organizacja pracy, komunikatywność i samodzielność, 
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●​ mile widziane doświadczenie w prowadzeniu projektów społecznych lub pracy 
doradczej/animacyjnej. 

OFERUJEMY: 

●​ realny wpływ na rozwój lokalnych organizacji pozarządowych, 
●​ udział w budowaniu trwałego systemu wsparcia sektora obywatelskiego, 
●​ elastyczne godziny pracy i partnerskie podejście do współpracy, 
●​ możliwość przedłużenia zatrudnienia w kolejnych działaniach Federacji, 
●​ wsparcie merytoryczne i operacyjne ze strony zespołu projektowego. 

ZGŁOSZENIA: 

CV oraz krótką informację o motywacji do podjęcia współpracy (max. 0,5 strony A4) prosimy 
przesłać na adres: federacja@dzialajmy.org.pl​
Termin nadsyłania zgłoszeń: do 22 sierpnia 2025 r.​
Skontaktujemy się z wybranymi kandydatkami i kandydatami. 

Projekt realizowany jest w ramach Programu „Moc Małych Społeczności” – Priorytet 2.​
Więcej o działalności Federacji: www.dzialajmy.org.pl 
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